
Q5.在工讀實務實習期間於工作上所需注意事項有哪些? 

A：學生工讀實習期間對於實習工作中應注意事項如下： 

一、遵守職業安全衛生有關規定，穿戴個人安全防護具。 

二、多問、多觀察、多思考、虛心學習並服從主管、同仁的指導。 

三、工作發生異常或缺失應即具實向主管報告，以掌握處理時機。 

四、工作要認真，因事離開工作崗位時應徵得主管同意。 

五、工作時注意安全與紀律，不操作與本身工作無關的機具。擅自操

作造成傷害者應負賠償責任。 

六、上班應穿著整齊，不得奇裝異服。 

七、嚴禁攜帶火種或有照相功能的手機進入管制區域，並禁止拍照。 

八、不擅入他人工作、辦公場所。 

九、不擅自翻閱他人文件或公文。 

十、不得帶與工作無關的人到工作場所，並謹守商業機密的責任。 

十一、不擅取公物或侵占公物，如筆、便條紙…等。 

十二、尊重工作同仁，言談舉止不輕浮，上班不聊天。 

十三、嚴禁擅自使用合作機構電腦處理私務或上網。 

十四、因應實務學習活動需要加班或輪班時，學生基於勤學精神與敬

業態度配合之，但仍應符合勞動基準法之規範，以保障學生權

益。 

十五、性騷擾防治法諮詢專線 113，亦可至內政部網站查詢。 

十六、實習薪資若給付異常應與輔導老師和學校反應處理，以免影響

自身權益。 
 

（相關內容規定於「大學部工讀實務實習課程實施辦法」第十九條） 
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