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提醒!!配合高教深耕計畫，

請各系院自選活動舉辦方式及時間，

並於111/11/23前辦理完成。 目的

辦理
方式

獎勵

 展現學生工讀實務實習成果

 同學間相互觀摩學習，藉以提升實習效益。

 分為初賽與決賽

初賽請『各系』自訂評選標準辦理

決賽請『各院』統籌辦理

「學生校外實習優異獎學金作業規範」

競 賽 目 的

各班獲獎人數：班級人數*12% (四捨五入)

獎狀

獎學金：

第一名 $7000

第二名 $5000

第三名 $4000

佳 作 $2500

附件一
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初賽規劃
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初 賽 規 劃 – 各 系

1.大四生就實習期間之四次專題研究報告中，擇優秀作品一份或綜合實習成果，參加各系辦理之初賽。

2.初賽舉辦方式與評選標準由各系訂定。

3.每系每班擇優評選12名參加決賽。

4.請安排111/10/28(五)前辦理完成。

各 系 回 傳 資 料

 初賽評審費領據

 初賽評審費單據黏貼單

 單據黏貼單各項目輸入內容請依規定輸入

辦 理 方 式

完 成 日 期

111/10/06 ~ 111/10/28
附件二
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決賽規劃
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各階段時程規劃

決 賽 規 劃 – 各 院

10/12前

回覆決賽需求金額

10/14前 10/28前 11/23前

 各項單據黏貼單

 獲獎同學簽領清冊

 餐費簽到表

 成果報告

 獲獎名單

回覆決賽資訊 核銷相關資料回傳

 印刷費

 餐費

 公假

 停課

 舉辦地點

 舉辦日期

 舉辦時間

回覆停課資訊 決賽評審費單據黏貼單

 工程學院推派7名

 環資學院推派6名

 管設學院推派6名



E000049318

各階段時程規劃

決 賽 規 劃 – 各 院

10/12前

回覆決賽需求金額

10/14前 10/28前 11/23前

 各項單據黏貼單

 獲獎同學簽領清冊

 餐費簽到表

 成果報告

 獲獎名單

回覆決賽資訊 核銷相關資料回傳

 印刷費

 餐費

 公假

 停課

 舉辦地點

 舉辦日期

 舉辦時間

回覆停課資訊 決賽評審費單據黏貼單

 工程學院推派7名

 環資學院推派6名

 管設學院推派6名
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工作項目 說明 各院提供資料 擬完成時間

回覆決賽
辦理經費

各院助理請於111/10/12前以E-mail回覆「印刷費」、

「餐費」需求金額於研發處實輔組胡宛屏小姐。

備註：

各費用需詳列「說明」、「單價」及「數量」

餐費僅能編列大四學生、評審、工作人員(建議5~8人)

編列經費請務必達成

各費用編列與說明

請參考表格範例並

透過E-mail回覆

111/10/12

決 賽 規 劃 – 各 院
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項目 科系 說明 數量 單位 單價 總價

印刷費

範例 A1海報(含海報框)1,090元*24張 24 張 1,090 26,160

機械系

電機系

電子系

化工系

材料系

環安衛系

環實務專班

工管系

經管系

工設系

視傳系

印刷費填寫範例
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項目 科系 說明 數量 單位 單價 總價

午餐

範例 47(甲)+48(乙)+2(評審)+5(2班導師+1位系主任+2位工作人員) 102 人 100 10,200

機械系

電機系

電子系

化工系

材料系

環安衛系

環實務專班

工管系

經管系

工設系

視傳系

午餐填寫範例
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各階段時程規劃

決 賽 規 劃 – 各 院

10/12前

回覆決賽需求金額

10/14前 10/28前 11/23前

 各項單據黏貼單

 獲獎同學簽領清冊

 餐費簽到表

 成果報告

 獲獎名單

回覆決賽資訊 核銷相關資料回傳

 印刷費

 餐費

 公假

 停課

 舉辦地點

 舉辦日期

 舉辦時間

回覆停課資訊 決賽評審費單據黏貼單

 工程學院推派7名

 環資學院推派6名

 管設學院推派6名
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工作項目 說明 各院提供資料 擬完成時間

確定決賽埸地

各院助理請於111/10/14前以E-mail回覆研發

處胡宛屏小姐決賽舉辦地點、日期、時間

(請於111/11/23前完成活動辦理)。

回覆決賽資訊 111/10/14

決 賽 規 劃 – 各 院
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各階段時程規劃

決 賽 規 劃 – 各 院

10/12前

回覆決賽需求金額

10/14前 10/28前 11/23前

 各項單據黏貼單

 獲獎同學簽領清冊

 餐費簽到表

 成果報告

 獲獎名單

回覆決賽資訊 核銷相關資料回傳

 印刷費

 餐費

 公假

 停課

 舉辦地點

 舉辦日期

 舉辦時間

回覆停課資訊 決賽評審費單據黏貼單

 工程學院推派7名

 環資學院推派6名

 管設學院推派6名
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工作項目 說明 各院提供資料 擬完成時間

公假or停課
處理方式

公假

1.公假證明名單可由各院各系自行提供。

(實輔組提供公假單範例 )

2.提醒參賽學生於決賽前三天自行至系統線上請假

停課

決賽如欲辦理停課，請於111/10/28前

向研發處實輔組提出申請，由實輔組統一簽辦。

回覆停課資訊 111/10/28

決 賽 規 劃 – 各 院

附件三
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各階段時程規劃

決 賽 規 劃 – 各 院

10/12前

回覆決賽需求金額

10/14前 10/28前 11/23前

 各項單據黏貼單

 獲獎同學簽領清冊

 餐費簽到表

 成果報告

 獲獎名單

回覆決賽資訊 核銷相關資料回傳

 印刷費

 餐費

 公假

 停課

 舉辦地點

 舉辦日期

 舉辦時間

回覆停課資訊 決賽評審費單據黏貼單

 工程學院推派7名

 環資學院推派6名

 管設學院推派6名
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工作項目 說明 各院提供資料 擬完成時間

聘決賽評審老師

1. 由各學院自行聘請老師擔任。

(為求公平原則，參加決賽學生之指導老師應避

免擔任該院決賽評審)。

2. 各院評審老師名額：

 工程學院推派7名

 環資學院推派6名

 管設學院推派6名

決賽評審鐘點費領據

決賽評審費單據黏貼單

111/11/23

決 賽 規 劃 – 各 院

附件四
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各階段時程規劃

決 賽 規 劃 – 各 院

10/12前

回覆決賽需求金額

10/14前 10/28前 11/23前

 各項單據黏貼單

 獲獎同學簽領清冊

 餐費簽到表

 成果報告

 獲獎名單

回覆決賽資訊 核銷相關資料回傳

 印刷費

 餐費

 公假

 停課

 舉辦地點

 舉辦日期

 舉辦時間

回覆停課資訊 決賽評審費單據黏貼單

 工程學院推派7名

 環資學院推派6名

 管設學院推派6名
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工作項目 說明 各院提供資料 擬完成時間

辦理方式
及時間

1.活動形式、人員及時間(包含是否停課)，由各學院

自行決定。

2.請各學院自行拍照，並作為撰寫結案報告之依據。

3.獎學金採匯款方式，協助獲獎同學完成簽領清冊，

才能核銷獎學金。

4.各學院助理將獲獎名單於活動當日下午15:00前

mail回覆研發處胡宛屏小姐。

5.獲獎作品請上傳至共用資料夾

(預計111/11/1開放，網址會MAIL告知。)

 獲獎名單

 各項單據黏貼單

 餐費簽到表

 獲獎同學簽領清冊

 成果報告

111/11/23

決 賽 規 劃 – 各 院

附件五

附件六
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獎 勵 名 額 與 獎 學 金 計 算

系所 機械系 電機系 電子系 化工系 材料系

環安衛系
環實務
專班

工管系 經管系

工設系 視傳系

班級 甲 乙 丙 甲 乙 甲 乙 甲 乙 甲 乙 甲 乙 甲 乙

班級人數 50 42 42 50 49 51 50 49 46 45 46 43 19 45 42 41 44 49 56

獲獎人數 6 5 5 6 6 6 6 6 6 5 6 5 3 5 5 5 5 6 7

第一名 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

第二名 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

第三名 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

佳作 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 3 2 0 2 2 2 2 3 4

備註

獎學金：第一名$7000、第二名$5000、第三名$4000及佳作$2500 (發放方式：現金轉帳入戶)
本表學生人數資料統計至111/9/23。
 111/10/15註冊組提供填報校務基本資料庫人數再通知最終獎勵名額。

依據【學生校外實習優異獎學金作業規範】編列獎勵名額及獎學金，如下表所示：

附件一
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核銷說明
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競賽類型 初賽 決賽

核銷經費項目
初賽評審費

800元
決賽評審費

2,000元

獎學金
第一名7000元
第二名5000元
第三名4000元
佳作 2500元

印刷費 餐費

會計科目 5131A* 5131A* 5141C* 5132N* 5132N*

成本部門 0A20 0A20 0A20 0GD0 0GD0

相關號碼 - - - 11-111-01701-B 11-111-01701-B

摘要代碼 CI CI V2 NP 37

憑證 E E Y 依實際憑證項目 依實際憑證項目

黏貼單摘要說明
XX學院─xx/xx(活動日期)&實
習觀摩競賽─【初賽】評審費

XX學院─xx/xx(活動日期)&實習
觀摩競賽─【決賽】評審費

XX學院─xx/xx(活動日期)&
實習觀摩競賽─獎學金

高教深耕-1-1-XX學院
─xx/xx(活動日期)&實習觀

摩競賽─影印費

高教深耕-1-1-XX學院
─xx/xx(活動日期)& 實習觀

摩競賽─餐費

所需文件  【初賽】評審費領據  【決賽】評審費領據
 (111)實習觀摩競賽獎學金

簽領清冊。

核銷單據請複印，並裁切適當大小，釘於單據黏貼單後。

 影印費票據(發票或收據
上請註明單價、數量及
內容) 。

 簽到表(須符合核銷單據
上便當數量)。

 餐費票據。
 編列餐費需符合高教深

耕計畫規定。

文件遞送流程 經辦 → 系主任 → 院長 → 研發處實輔組胡小姐

核 銷 說 明

附件二 附件四 附件五



學生校外實習優異獎學金作業規範 

明志科技大學學生校外實習優異獎學金作業規範 

94年 05 月 10日行政會議編訂 

108年 07 月 23日行政會議修訂 

第一條 目的 

旨在鼓勵本校學生於校外實習期間，運用智慧與專業知識，解

決實務問題，並用心體會實事求是、追根究底的精神，訂定「學

生校外實習優異獎學金作業規範」(以下簡稱本規範)。 

第二條 獎學金評選及實施方式 

為展現實習成果，使同學間有相互觀摩學習的機會，藉以提升

實習效益，於實習結束辦理「大學部實習成果觀摩競賽」，辦

理方式如下： 

一、 初賽：本校四技部四年級學生就實務實習一年期間之四

次專題研究報告內容中，擇優秀作品一份或綜合實習成

果，參加各系辦理之初賽。初賽舉辦方式與評選標準由

各系另行訂定之，每系每班擇優評選 12 名同學參加決

賽。 

二、 決賽：各系各班所推派參加決賽之 12 名同學以海報或其

他形式展出實習成果，參加各學院辦理之決賽。決賽評

審由各學院自行聘請老師擔任(為求公平，參加決賽學生

之指導老師應避免擔任該院決賽評審)，並自擇場地舉辦

實習成果比賽。決賽舉辦方式與評選標準由各學院另行

訂定之，每系每班取優秀作品前三名及佳作數名，給予

獎勵。各院辦理決賽時程請於當年度 11 月底前完成。 

第三條 獎勵名額及獎學金計算 

一、 獎勵名額：每班評選前三名及佳作數名，以不超過班級

總人數 12%為原則 (以四捨五入計算），但經評審未達標

準者，該名次得從缺或酌減。 

二、 獎學金金額：第一名每名柒仟元整，第二名每名伍仟元

整，第三名每名肆仟元整及佳作為每名貳仟伍佰元整。

另各頒予獎狀乙紙。 

三、 得獎學生名單將公布於工讀實習交流平台之「榮譽榜」。 

1 

附件一



學生校外實習優異獎學金作業規範 

四、 學生工作表現特殊有具體事實經主管或輔導老師推薦

者，但未達甄選列入獎學金獎勵標準者，得另頒給獎狀

以資鼓勵。 

第四條 實施與修訂 

本規範經行政會議審議通過，陳校長核定後公布實施，修訂時

亦同。 

2 



領 據 

領款人

姓 名 經辦人以正楷填寫 

事 由 或 

會議名稱 
實習觀摩競賽【初賽】 

費用別 實習觀摩競賽【初賽】評審費 

金額 新台幣 捌佰 元整 

應 扣 

所 得 稅 

應 扣 

補 充 保 費 

$0 $0 

領 款 

日 期 
中華民國 111年  月   日 

領款人 

簽 章 領款人親簽

國民身分證統一編號 

地 址 

經辦人 

上列款項已向 

明志科技大學    如數領訖 

備註:103年度起之個人各類所得扣繳暨免扣繳憑單將不再寄發。 

附件二



參加學生名單：

編號 班級 學號 姓名 編號 班級 學號 姓名

1 機四甲 U99117045 王小明 11

2 機四甲 U99117046 陳大山 12

3 13

4 14

5 15

6 16

7 17

8 18

9 19

10 20

附件三

特此證明。

申請人：

申請單位：    系 系主任：    (簽名)

公假證明單
學生    王小明    等  2  位，

於  111 年     月    日   時     分起

，  111年    月     日   時     分訖，

參加  實習觀摩競賽-決賽



領 據 

領款人

姓 名 經辦人以正楷填寫 

事 由 或 

會議名稱 
實習觀摩競賽【決賽】 

費用別 實習觀摩競賽【決賽】評審費 

金額 新台幣 貳仟 元整 

應 扣 

所 得 稅 

應 扣 

補 充 保 費 

$0 $0 

領 款 

日 期 
中華民國 111年  月  日 

領款人 

簽 章 領款人親簽

國民身分證統一編號 

地 址 

經辦人 

上列款項已向 

明志科技大學    如數領訖 

備註:103年度起之個人各類所得扣繳暨免扣繳憑單將不再寄發。 

附件四



單位：新台幣

班級 獲獎名單 身分證字號 電話 戶籍地址 獎學金 簽名

□未登錄郵局帳號資料

(依下列帳戶轉帳)
第一名

局號：

帳號：
$7,000

□未登錄郵局帳號資料

(依下列帳戶轉帳)
第二名

局號：

帳號：
$5,000

□未登錄郵局帳號資料

(依下列帳戶轉帳)
第三名

局號：

帳號：
$4,000

□未登錄郵局帳號資料

(依下列帳戶轉帳)
佳作

局號：

帳號：
$2,500

□未登錄郵局帳號資料

(依下列帳戶轉帳)
佳作

局號：

帳號：
$2,500

□未登錄郵局帳號資料

(依下列帳戶轉帳)
佳作

局號：

帳號：
$2,500

111學年度實習觀摩競賽獎學金簽領清冊

【郵局】存款帳戶

□ 已登錄『學生資訊查詢系統-繳費選課

相關-局、帳號輸入』且確認為本人所使

用之帳戶(免再填寫帳戶資料)

□ 已登錄『學生資訊查詢系統-繳費選課

相關-局、帳號輸入』且確認為本人所使

用之帳戶(免再填寫帳戶資料)

□ 已登錄『學生資訊查詢系統-繳費選課

相關-局、帳號輸入』且確認為本人所使

用之帳戶(免再填寫帳戶資料)

□ 已登錄『學生資訊查詢系統-繳費選課

相關-局、帳號輸入』且確認為本人所使

用之帳戶(免再填寫帳戶資料)

□ 已登錄『學生資訊查詢系統-繳費選課

相關-局、帳號輸入』且確認為本人所使

用之帳戶(免再填寫帳戶資料)

合計 $23,500

□ 已登錄『學生資訊查詢系統-繳費選課

相關-局、帳號輸入』且確認為本人所使

用之帳戶(免再填寫帳戶資料)

附件五



高教計畫（活動代碼），第 1頁 

111 年度高等教育深耕計畫-成果報告 

分項計畫名稱 活 動 代 碼 

對 應 指 標 分 項 策 略 

活 動 名 稱 

實習觀摩競賽(○○學院) 

實習觀摩競賽(○○系) 

活 動 地 點 

活 動 日 期 活 動 時 間 

活動參與人數 活動問卷滿意度 

活 動 參 與 率 (參與活動當日學生數/所有大四學生數) %  (計算方式：參與人數/活動對象總人數) 

執行情況（活動辦理情形摘要、對應指標達成狀況） 

自評報告及改善措施（活動辦理成效、活動問卷施測結果、活動參與者建議) 

（請插入活動照片） （請插入活動照片） 

附件六
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Thank  You




