
一、實習 Q&A-申請實習 

疑問 答覆 

赴實習機構面試時間

在哪裡可以查到 

由研發處不定時調查整理後通知班上負責實習的同學

公布給同學周知，112 年開始推動實習鏈媒合系統，

同學亦可在系統上查詢。 

面試職缺可以選填幾

個 

實習面試職缺選填數須依各系關於工讀實習課程分配

辦法，但學校考量為避免影響學生大三上學期課程，

學生實習面試職缺最多不可以超過 3個。 

實習面試是否可以不

去 

實習面試職缺視同出席重要集會不可以無故未到，未

到者將依校規給予合適處分。 

可否私自約實習單位

面試 

非經研發處同意不可以私自約實習面試，違者將依校

規給予合適處分。 

如何知道面試錄取上

實習機構 

實習機構會在實習鏈媒合系統確認面試錄取名單，並

由系統直接通知錄取同學，請收到錄取通知之同學三

天內至系統上確認是否赴該機構實習。 

錄取實習機構職缺後

是否可以放棄其他公

司面試 

錄取同學未經至實習鏈媒合系統確認已錄取前均不可

放棄其他公司面試，經研發處確認已完成線上錄取確

認後將會協助停止其他公司面試，同學請配合研發處

相關事項。 

錄取實習機構職缺並

實習媒合鏈系統確認

後是否還可以更改 

請錄取同學事先確認是否願意赴該機構實習，一旦在

實習鏈媒合系統上確認錄取職缺，確認後不可以更改 

境外實習機會如何申

請 

境外實習機會申請方式是依各別實習機構提供境外實

習職缺並經系上評估通過後，由研發處公告相關系科

學生並個別受理申請作業，請有興趣同學留意學校信

箱相關境外實習機會申請資訊。 

 

二、實習 Q&A-實習前 

疑問 答覆 

實習前關於赴實習機

構實習的注意事項如

何得知 

實習輔導老師會在同學實習前與所輔導的同學座談，

同學關於在實習機構實習注意事項，例如實習計畫、

實習報告或實習工作內容等，可以透過實習輔導老師

了解。 



實習前是否會通知報

到時間 

研發處會在調查實習機構相關報到時間後彙整並通知

各系各班負責實習同學轉知班上同學，112 年開始推

動實習媒合鏈系統，同學亦可在系統上查詢。 

實習前是否還可以更

改實習職缺 

不可以更改，同學在實習媒合鏈系統確認後，實習機

構就會收到學生實習名單，實習機構將會安排學生報

到相關事項，故不可以赴實習機構前更改實習職缺，

還請同學留意。 

實習前實習單位是否

會異動 

有可能，實習機構雖提供實習職缺且面試完成，但是

尚未簽約之前有可能因為實習部門裁減而取消職缺，

研發處會啟動因應措施調整學生原實習單位，並將原

實習單位列入不宜合作之實習機構 

學校未與實習單位簽

約是否可以去實習 

不可以，依教育部對於實習課程之規範，學校未與實

習單位完成簽署實習合約前，實習生不得前往該實習

單位實習。 

 

三、實習 Q&A-實習中 

疑問 答覆 

轉換實習單位該如何

申請 

請參考「大學部工讀實務實習課程實施辦法」第 15

條及第 16 條內容，實習生未依轉換實習單位程序辦

理轉換申請將視情形給予處分。 

實習報告格式 

關於工讀實務實習報告的格式，寫作內容有一定的格

式，詳情請參照在研發處網頁中工讀實習專區有報告

格式可下載參考。 

學生工讀實習期間若

要申訴實習問題該如

何進行 

學生實習期間可依照學生現有申訴管道提出申訴，惟

學生若有實習問題應先與實習輔導老師討論尋求解決

之道。 

工讀實習報告繳交流

程 

實習同學須每 3 個月完成 1 篇工讀實務實習報告，

報告完成後請先繳交給實習機構業師或主管審閱修正

並評核成績，再繳交給所屬工讀實習輔導老師複評成

績，書面報告請留存各系辦公室 

實習期間收取學雜費

的說明 

(1)依教育部 87 年 7 月 31 日台（87）技（二）字

第 87067583 號函，學生如全學期均在校外機構實習

者，該學期費用以收取 100% 學費及 80% 雜費為

限。本校實習課程為外加必修學分，並未影響學生就

讀大學畢業應需學分數。 



(2)配合一年的校外實習，在校學生每學期上課時

數，較一般學校平均時數為高，以四技部學生為例，

每週上課時間約 18 小時（128 學分/ 7 學期），一

般學校每週上課時間約 16 小時（128 學分 / 8 學

期），亦即學生原 8 學期課程所使用各項資源，已平

均分攤於在校之 7個學期當中。 

 

四、實習 Q&A-實習後 

疑問 答覆 

工讀實習課程如何獲

得實習機構表現優異

推薦 

研發處會通知實習機構主管及實習輔導老師擇優推

薦，提醒同學不可主動要求實習機構主管推薦，若經

實習機構反應則不受理推薦事宜。 

實習結束日期為何 
學生實習起訖日期依實習合約為主，實習結束日期未

到實習生不可以要求實習機構或自行結束實習課程。 

實習結束後健保如何

處理 

學生實習結束後向實習單位辦理健保轉出申請，返校

後再轉入加保單位。 

重修工讀實務實習課

程的條件 

學生工讀實務實習課程需重修情形如下： 

(1)實習成績不及格者或該階段未繳交實習報告者。 

(2)每階段（ 3 個月）實習期間請假（缺勤）逾實習

總天數三分之一。 

(3)因病或意外事故，申請延後實習者。 

(4)申請抵免學生若中途中斷抵免資格、未能完成申

請抵免事蹟或抵免審核未獲通過者。 

 

 


